
RETROPLANNING EVENEMENTS WYS 

 

DATE ACTION ANNEXE QUI ? 
1 2 3 Partenaires WYS 

J-60 / M-2 Réunion de lancement 1 X X X  X 
 

J-44 Réservation salle 2    X X 
 

J-43 

Création Eventbrite 3     X 
 

Création Evt LinkedIn 
 

     X 

Création Invitation PDF      X 

J-40 Mail connaissances avec 
PJ/invitation 

4 / V-2 X X X X X 

J-35 Déroulé/programme 
 

6 X X X   

J-30 Post d’annonce Linkedin 
 

7     X 

J-27 Listing du matériel 
 

8 X X X   

J-11 1er Export du tableau des 
prospects 

V-1     X 

J-10 
1ère relance mail 
 

M-1 X X X X  

J-9 Réunion de calage 
 

 X X X   

J-7 Relance LinkedIn 
(participants non-inscrits) 

9 X X X X X 

J-6 2ème Export du tableau des 
prospects 

V-1     X 

J-5 2ème relance mail 
 

M-2 X X X X  

J-2 3ème export du tableau des 
prospects 

V-1     X 

J-1 3ème relance mail 
 

M-3 X X X X  

JOUR J Emargement et droit à 
l’image (à faire) 

10 X X X   

J+2 Questionnaire de 
satisfaction 

11     X 

J+3 

  
Envoi de la liste mise à 
jour des présents, 
absents et excusés à WYS 

 
 

 

X X X   

Relance des absents  
12     X 

J+5 Envoi Offre Commerciale 
M-4 X X X X X 

 



 
 
1 : RÉUNION DE LANCEMENT DE L’EVENEMENT 
 
Intitulé : 

Date :  

Lieu :  

Visuel : 

Chef de projet :  

Intervenants : 

Canal de communication de l’équipe :     WhatsApp / Slack / Outlook …. 

Nombre de places :  

Tarif :  

Annexes à fournir aux coachs : 

 
Objectifs : 
 
Nombre d’inscrits : 

Nombre de participants : 

Nombre de rdv obtenus post-afterwork : 

Nombre de ventes :  

 
2 : RÉSERVATION DE LA SALLE 
 
Voir avec Grégoire et Dorothée 
 
3 : CRE ATION DE L’EVENTBRITE 
 
 
Titre : Afterwork "Créer la cohésion d'équipe" – [lieu] 
 
Sous-titre : Testez un nouvel outil de coaching d'équipe pour votre prochain team building ! Une 
méthode innovante développée par 51 facilitateurs. 
 
A propos de cet évènement : Afterwork "Créer la cohésion d'équipe" – [lieu] 

Retrouvez-nous à …………. pour un afterwork dédié au jeu Win Your Star pour animer vos 
prochains team building et booster la cohésion de vos équipes ! Une méthode validée par la 
science et les experts en management ! 
 
 
 
 
 



 
 
4 : INVITER LES CONNAISSANCES DE CHAQUE INTERVENANT 

 
- Voir le tuto réalisé par Grégoire pour les invitations LinkedIn : TUTO POSTE DANS LE 

SLACK PAR GREGOIRE LE 11/10/24 ET CHARGE SUR LE SITE WEB/RESSOURCES 
o Vous pouvez aussi les inviter sur d’autres canaux de communication s’ils n’ont 

pas LinkedIn (WhatsApp, mail, appels …) Pensez à l’invitation ! 
 
 
6 : RÉALISER LE DÉROULÉ DE L’AFTERWORK 
 
Voir modèle du déroulé: deroule de l'afterwork.docx 
 
 
 
 
7 : POST D’ANNONCE DE L’AFTERWORK 
 
AFTERWORK - "CRÉER LA COHÉSION D'ÉQUIPE"                
 
Venez vivre une expérience ludique & apprenante ! 
 
Pourquoi   

- Passer un moment convivial  
- Découvrir une innovation made in France, au service de l'Intelligence Relationnelle 
- Mieux vous connaître 
- Améliorer la communication, l'engagement & la cohésion d'équipe 
-  

Avec qui   
Des professionnels qui se posent sûrement les mêmes questions que vous 
 
 
Bravo à nos facilitateurs pour l'organisation de ce super évènement ! 
[Noms des intervenants] 
 
#management #teambuilding #intelligenceemotionnelle #equipe #cohesion #paris #facilitation 
#game 
 
8 : LISTING DU MATÉRIEL 
 

 Jeu complet (aimants, totem, plateau, réglette, étoile, Velléda) à placer aux centres des 
tables 

 Kakémono / Affiches 
 Feuille d’émargement et de droit à l’image 
 Cartes du jeu (Affect, Ressources, Besoins) 

o Nombre de cartes :  
 Feuille de jeu 

o Nombre de feuilles : 

https://teamwys-my.sharepoint.com/personal/gregoire_winyourstar_com/Documents/03%20-%20COMMERCIAL/06%20-%20EVENEMENTS/08%20-%20AFTERWORKS%20WYS/01%20-%20GÉNÉRAL/deroule%20de%20l'afterwork.docx


 Dépliants WYS 
o Nombre de dépliants 

 Stylos/Post-it 
 Gobelets/Serviettes/Couverts 
 Nourriture/Boissons (attention aux préférences alimentaires) 

o Quantité :  
 
9 : RELANCE LINKEDIN 
 
Bonjour (prénom),  
 
Vous avez coché sur LinkedIn “je participe” à l’évènement Afterwork "Créer la cohésion 
d’équipe” organisé par Win Your Star.  
Toute l’équipe vous remercie pour l’intérêt porté à notre innovation.  
 
Pour une meilleure organisation, il est indispensable de remplir ce formulaire d’inscription 
(places limitées, 10 restantes) : https://www.eventbrite.fr/e/billets-afterwork-creer-la-cohesion-
dequipe-paris-912709959057  
 
Je reste disponible pour tout besoin.  
 
Belle journée         
 
Grégoire 
 
 
10 : EMARGEMENT ET DROIT A L’IMAGE A IMPRIMER 
 

• feuille emargement afterwork.docx 
• autorisation de droit à l image.pdf 

 
 
11 : QUESTIONNAIRE DE SATISFACTION ENVOYE PAR WYS 
 
Bonjour, 
 
Vous avez participé à l’Afterwork Win Your Star "Créer la cohésion d'équipe" le mercredi 03 juillet 
2024 à 17h30 à l'Espace M-Paris et nous vous en remercions. 
 
Nous espérons que vous avez passé un bon moment et que l’expérience a été enrichissante 
pour vous et vous aidera pour atteindre vos prochains objectifs. 
Si vous pensez que cela peut intéresser des personnes autour de vous, nous organisons un 
nouvel Afterwork/un webinaire de découverte. 
 
Dans le but d’améliorer notre démarche, nous souhaiterions avoir votre retour sur cet Afterwork 
grâce à un court questionnaire (3 min max). Merci pour vos précieux feedbacks. 
 
Vous trouverez ci-joint un récapitulatif de notre méthode et de nos offres. Vous pouvez prendre 
rendez-vous avec l’un des fondateurs ICI 

https://teamwys-my.sharepoint.com/personal/gregoire_winyourstar_com/Documents/03%20-%20COMMERCIAL/06%20-%20EVENEMENTS/08%20-%20AFTERWORKS%20WYS/01%20-%20GÉNÉRAL/feuille%20emargement%20afterwork.docx
https://teamwys-my.sharepoint.com/personal/gregoire_winyourstar_com/Documents/03%20-%20COMMERCIAL/Downloads/Autorisation%20de%20droit%20à%20l%20image.pdf
https://calendly.com/gregoire-dorothee53/winyourstar


 
Cordialement. 
 
 
 

Bonjour, 

 

Il y a tout juste une semaine se tenait l’Afterwork « Créer la cohésion d’équipe » à Paris 

Montparnasse. Nous vous remercions chaleureusement pour votre participation ! 

 

Pour nous aider à progresser, nous souhaiterions connaitre votre avis sur l’évènement. 

Accepteriez-vous de répondre à ce court questionnaire ? Votre avis compte ! 

 

Je me permets de vous joindre le catalogue de nos prestations et de vous ouvrir mon agenda si 

nous pouvons vous aider sur un projet identifié. 

 

Au plaisir de mieux se connaitre. 

 

Bien cordialement  

 

 
 
12 : MAIL POUR LES ABSENTS DE L’EVENEMENT 
 
Bonjour, 
 
Il y a tout juste une semaine se tenait l’Afterwork « Créer la cohésion d’équipe » à Paris 
Montparnasse, où vous n’avez finalement pas pu assister, nous espérons que vous n’avez pas eu 
de difficultés. 
 
L’évènement s’est très bien déroulé ! C’est pourquoi, je vous informe qu’un nouvel Afterwork est 
prévu, il se tiendra le…………. Souhaitez-vous recevoir une invitation ? 
 
A moins que vous ne souhaitiez participer au prochain webinaire de présentation de la méthode 
organisé par les fondateurs le……………………. 
 
Pour en savoir plus sur notre méthode, je me permets de vous envoyer une courte vidéo de 
présentation de l’outil.  
 
Au plaisir d’échanger avec vous, 
 
Bien cordialement 
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd0cIPXks6tOUrx39v-bjkxwL_hcZgINQzAjp7WD-eYAHtRtQ/viewform?usp=sf_link
https://calendly.com/gregoire-dorothee53/winyourstar/?month=2024-07
https://www.youtube.com/watch?v=Mv4mKFFOnec


[signature electronique] 
 

 
MAILS TYPES 

 
M1 : RAPPEL J-10  
 
Bonjour Prénom, 
 
Vous vous êtes inscrit (e) sur Evenbrite à l'AFTERWORK gratuit "Créer la cohésion d'équipe".  
Avec NOMS  et toute l'équipe Win Your Star, nous avons hâte de vous retrouver ce DATE à 
HEURE à LIEU PRECIS AVEC ADRESSE 
 
Au menu de cet évènement : 

• Vivez une expérience enrichissante 
• Découvrez une outil innovant construit pendant 3 ans avec des professionnels de 

l'entreprise et du coaching 
• Développez votre réseau 

 
Vous retrouverez dans notre outil plusieurs outils et concepts bien connus : 

• Approche neurocognitive 
• Théorie des émotions de Plutchik 
• Pyramide de Maslow 
• Cercle chromatique de Goethe 
• Ruban de Möbius 
• PNL 
• Niveaux logiques de Dilts 
• Mindfullness 
• CNV 
• Gestalt 
• Ennéagramme 

 
[signature electronique] 
 
 
 
 
 
M-2 : RAPPEL J-5 
 
Bonjour Prénom, 
 
Nous sommes en train de préparer tout le matériel pour vous faire vivre une expérience inédite 
d'éveil à l'intelligence émotionnelle !  
 
Avec ce support de coaching d'équipe, 

• Vous renforcez l'esprit d'équipe 
• Vous prévenez efficacement les conflits 
• Vous affinez votre communication 

https://youtu.be/_3DKHs0rf2A


 
Nous avons hâte de vous rencontrer pour partager ce moment convivial. 
 
[signature electronique] 
 
M-3 : RAPPEL J-1 
 
Bonjour Prénom, 
 
Nous sommes impatients de vous rencontrer demain ! Tout est prêt. La vue sur Paris depuis le 
16° étage du Heron Building est vraiment sympa ! 
 
Pour faciliter l'organisation, pourriez-vous nous prévenir en cas d'indisponibilité de dernière 
minute ? 
 
Merci beaucoup 
 
A demain ! 
 
 
[Signature electronique] 
 
 
 
 
 
M-4 : OFFRE COMMERCIALE POUR LES DRH 
 
Bonjour, 
 
Vous étiez venus à notre afterwork « Créer la cohésion d’équipe » il y a x jours.  
 
Vous bénéficiez de 5% de réduction sur toutes nos offres pendant 2 mois suivant l’envoi de ce 
mail grâce à votre participation à l’afterwork !  
 
Vous pouvez prendre rendez-vous avec nos fondateurs, ou nous envoyer un mail pour pouvoir 
préciser votre besoin ! 
 
Au plaisir de se revoir, 
 
Cordialement 
 
[signature électronique] 
 
 


